M éstska éast Praha-Kunratice vyhlaSuje vyl&rove fizeni na
obsazeni pracovniho mista ¥ednika/uUirednice
pravnik/pravni ¢ka
v odboru hospod&sko spravnim

OZNAMENI O VYHLASENI VYB EROVEHO RIZENI

M éstskaeast Praha — Kunratice - Urad Méstskééasti Praha-Kunratice
zastoupena tajemniciridu néstskéasti Praha-Kunratice
vyhlaSuje dne 12.3.2015 wtoveéiizeni na obsazeni pracovniho mista
pravnik/pravni ¢ka — prestupky, sluzebnosti v odboru hospodd&ko spravnim

Pravdépodobny nastup:  po vyhodnoceni vy&roveho fizeni dle dohody, pedpoklad
k 1.5.2015

Pracovni pomeér na dobu neur€itou s 3 mésiéni zkuSebni dobou
Pracovni vazek: 40,0 hod/tyn

se z#&azenim do Ehdu néstskécasti Praha 4-Kunratice, s mistem vykonu prace Praha
Kunratice, v platovéitde dle katalogu praci N¥. 222/2010 Sb., v platnémari a NV

¢. 74/2009 Sb., o platovych pénech zamistnand ve veéejnych sluzbach a sprav platové
téide 10.

Pozadavky na uchaz&e podle 8 4 zakon&a 312/2002 Sb., or@dnicich izemnich
samospravnych celka o znén¢ nékterych zakon v platném zani:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla &u 18 let,

b) ob¢an Ceské republiky nebo cizi statni oan s trvalym pobytem vCeské republice,
ktery ovlada ¢esky jazyk,

c) zpiusobilost k pravnim ukonim,

d) bezuhonnost.

Pozadované vzdlani:
a. vysokoskolské vzglani v magisterském studijnim programu v oboru prav

Pozadované znalosti a dovednosti:

O znalost pravnich fedpisi Uzemni samospravy (zejména zak.31/2000 Sb., o hl.
méste Praze) a pravnichifedpisi na Useku v@jné spravy a souvisejicich pravnich
vztahi

O orientace v zdkah¢. 200/1990 Sh. orpstupcich

O orientace v zakah¢- 137/2006 Sb. o vejnych zakazkach



orientace v zakah¢. 280/2009 Sb., devyrad

komunikativnost a uéni jednat s lidmi, samostatnost, zodganost, rozhodnost,

vysoka psychicka odolnost

vitdna praxe v obdobné pozici ve'ejpé sprav

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outjquddminkou

schopnost analyticky a konegg uvazovat

ridicsky prikaz vyhodou

casova flexibilita

komunikani dovednosti, dobré vyjaovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu
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Nalezitosti prihlasky podle & 7 odst. 4zakonas. 312/2002 Sb., or@dnicich Uzemnich
samospravnych celka o zngné neékterych zakon v platném zani jsou:

* jméno, piijmeni, titul,

* datum a misto narozeni,

e statni prislusnost,

* misto trvalého pobytu,

» ¢islo ob¥anského pritkazu (€islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho oktana),

» telefonicky kontakt,

* datum a podpis.

K prihlaSce je podle § 7 odst. Bdkonac. 312/2002 Sb., ofédnicich tzemnich

samospravnych celka o zngné nekterych zakon v platném zani, nutno pripojit:

» strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zamestnanich a o odbornych znalostech a dovednost&elidich se spravnich
¢innosti,

» original (p¥ipadné aredné ovéirenoukopii) vypisu z evidence Rejstiku tresti ne
starSi nez 3 #sice, u cizich statnich &ni téZ obdobny doklad osgéujici
bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takokjad domovsky stat
nevydav4, dolozZi se bezihonnésstnym prohlasenim.

* UrFedné ovéirenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vikani.

PrihlaSky s poZzadovanymi doklady je nutno zaslat omgji do 15.4.. 2015 na adresu:

Méstskacast Praha-Kunratice
Urad nmestskécasti Praha - Kunratice,
K Libusi 7/10
148 00 Praha 4 - Kunratice
obalku oznait slovy: ,Vyb érové Fizeni — pravnik®
Kontakt:
Telefon 244 102 222 (pi Vidkova)

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo neuzakit pracovni pomér s Zzadnym z uchazé&i nebo
vybéroveé rizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.



Sjednany druh prace:

* Kompletre zaji¥uje na zaklad zakonat. 200/1990 Sb. oipstupcich, platném zgni
prestupkovou agendu a vede agendu s tim spojenou.

* Vede spravnitizeni ve ¥ci ukladani pokut podle zaki. 379/2005 Sb. (alkohol,
tabak.vyr. nezletilym) v platném &ni.

« Resi ostatni f@stupky a spravriizeni v oblasti Zivotniho prasdi.

» Pripravuje vypisy z evidencei@gstupki pro organyinné v trestnintizeni a pro &ely
obtansko-spravni prodR, soudy, statni zastupitelstvi apod.

« Pripravuje stanoviska PoliciR k Zadostem o zbrojni igraz.

* Vede kompletni agendu souvisejici s&izenim ¥cného kbemene (sluzebnosti
inZenyrskych siti) a zabezpge souvisejici agendu, spojenouppavou a uzaviranim
téchto smluv ¥etrg nasledné fakturace dipravy podklad na KN.

* Na zaklad pokyni starosty fipravuje Zandry pronajmout, sgnit nebo prodat majetek

* Pripravuje podklady na pronajeméeeneho majetku.

e Zpracovava navrhy smluv darovacichfejaopravnich, o vyijcce, nadjemnich aj. dle
zadani natizeného

» Sleduje stav pohledavek, zpracovava a zasila upgnria nezaplacené najemné a
penalizaci.

e Zajiffuje agendu vymahani pohledavek a nedoplakpodava navrhy na vykon
rozhodnuti (daovou exekuci).

» Zajistuje vykon funkce viejného opatrovnika.

» Vytizuje zalezitosti, tykajici se katastralniho Uzemgtskécasti, vyjaduje se k dleni
a scelovani parcel.

« Ucastni se na jednanich a poskytuje camost F majetkopravnichiizenich o
pozemcich aipzaji&’ovani podklad

* Provadi pravni poradenskeéunnost pro zarstnance tadu.

* Sleduje novelizace a zZmy zakori a poskytuje jejich vyklad zagatnané@m, jichz se
piipadné zrany dotknou.

» Spoluprace naifpraw zadavani a kontrole ¥&nych zakazek.

« Posuzuje, zda vydavanéifzeni, snirnice, navrhy usneseni Aba dalsi dokumenty
neodporuji platnému pravniniadu.

V Praze dne 12.3.2015

tajemnice Wadu néstskécasti Praha - Kunratice

Jitka Vd@iskova



