Méstska cast Praha — Velka Chuchle
Urad méstské ¢asti Praha — Velka Chuchle

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
na pozici HLAVNi UCETNi/ROZPOCTAR(KA)

Misto vykonu prace: UMC Praha — Velkd Chuchle, U Skély 262/2, 159 00 Praha 5 —
Velka Chuchle

Predpokladany nastup: 1. fijna 2023, pripadné dle domluvy

Platova tfrida: 10

Pracovni pomér: HPP na dobu neurditou, zkusSebni doba 3 mésice, moZnost

zkrdceného pracovniho tGvazku, p¥ip. DPP nebo DPC

Popis €innosti:

vede komplexni Ucletnictvi méstské ¢asti — Uctuje o stavu, pohybu a rozdilu majetku,
pohledavek a zavazk(, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku
hospodareni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni Ucetnich knih,

provadi ¢tvrtletni prejimky Ucetni zavérky prispévkovych organizaci véetné kontroly Uplnosti
vykazovanych skute¢nosti,

obstaravd za MC platebni a zuétovaci styk, bankovni dispozice a prevody finanénich
prostiedk( uctd MC, sleduje a eviduje pohyb a stav finanénich prostfedk(i na bankovnich
Uctech a provadi kontrolu bankovnich z(statka,

zpracovava veskeré Ucetni uzavérky véetné danovych priznani,
samostatné zajistuje agendu dané z pfijmu a zabezpecuje danové fizeni se spravcem dané,
pIni funkci hlavniho ucéetniho ve smyslu zdkona o finanéni kontrole ve verejné spravé,

spolupracuje na provedeni periodické inventarizace majetku a zavazk( a sestaveni
zavérec€né zpravy o prlibéhu inventarizace,

na zakladé pokyn( sestavuje navrh planu rozpoétového vyhledu a navrh planu VHC
realizuje a provadi rozpoctova opatteni na zakladé usneseni ZMC,
realizuje a provadi vnitfni rozpoctova opatreni na zakladé souhlasu starosty,

zpracovavd analyzu efektivnosti vynaklddanych finanénich prostredkl a predklada
doporuceni a navrhy opatreni ke zlepSeni efektivnosti hospodareni,

je spravcem rozpoctu ve smyslu zdkona o financni kontrole ve verejné sprave,

provadi ctvrtletni prejimky plnéni rozpoctu prispévkovych organizaci véetné kontroly
Uplnosti vykazovanych skutec¢nosti,

provadi ¢tvrtletni vyhodnoceni plnéni rozpoctu véetné zpracovani pfislusnych tabulek,

zajistuje agendu spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostiedk, provadi kontrolu
Cerpdni a uziti dotaci nebo jinych Ucelové vdazanych prostfedkd a zpracovavd financéni
vyporadani MC.



Nabizime: prace v malém pratelském kolektivu, stravenky, 25 dnu
dovolené, moznost home office, notebook, mobilni
telefon, osobni pfiplatek, odmény

PoZadavky na uchazece podle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni:

- fyzickad osoba, ktera dosahla véku 18 let,

- obéan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada ¢esky jazyk),
- zpusobilost k pravnim ukon(m,

- bezuhonnost, spolehlivost.

Dalsi pozadavky:

PoZadované vzdélani: Vysokoskolské vzdélani v bakalarském
studijnim programu nebo vyssi odborné
vzdélani ekonomického sméru

Pozadované schopnosti: Orientace v zakonu ¢. 563/1991 Sb.,

o Uletnictvi a zakonu ¢. 218/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova
pravidla),

uzivatelska znalost prace na PC,

znalost prace s uéetnim modulem IS GINIS
Dalsi dovednosti, schopnosti Komunikacni a organizac¢ni schopnosti
(uméni jednat s lidmi), peclivost,
zodpovédnost, spolehlivost, flexibilita

a psychicka odolnost.

Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle ustanoveni § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, ktera musi
obsahovat:

- jméno, prijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obcana,
- telefonni kontakt, pfip. e-mail,
- datum a podpis.

K prihlasce je podle ustanoveni § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sbh., o Ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, nutno pfipojit tyto
doklady:



- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny uUdaje o dosavadnich
zaméstndnich a o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstfikl trestii ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich prislusnikd
téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost),

vvs

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby je vyhlaSovatel obdrzel nejpozdé;ji
dne 20. 9. 2023 do 16:00h na adresu:

Utad méstské ¢asti Praha — Velkd Chuchle
K rukdm tajemnika UMC

U Skaly 262/2

159 00 Praha 5 — Velka Chuchle

Obalku oznacte slovy: ,,NEOTVIRAT“ — Vybérové Fizeni — HLAVNI UCETNi/ROZPOCTAR(KA)“.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni pomér s Zadnym z uchazecti nebo zrusit
vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 31. 8. 2023

. Digitalné podepsal
Mgr' Mllan Mgr. Milan Paulus
Datum: 2023.08.31
Paulus go0s34 40200
Mgr. Milan Paulus
tajemnik UMC
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