MESTSKA CAST Praha-Klanovice, U Besedy 300, 190 14 Praha-Kl4novice

OZNAMENI O VYHLASEN{ VYBEROVEHO RiZEN(

Starosta Méstské Cdsti Praha-Kldnovice vyhladuje dle § 7, zékona €& 312/2002 Sb., o Urednicich
Gzemnich samosprévnych celkl a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich pfedpist, (dale jen
zdkon &. 312/2002 Sb.), vyb&rové fizenf na obsazeni funkéniho mista

r oo

Tajemnik / Tajemnice Ufadu méstské E4sti Praha-Klanovice.

Charakteristika vykonavané &innosti:

pInéni dkoll dle zékona & 131/2000 Sh., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjsich predpist,
pinéni tkol( dle zékona & 312/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis(,

vykon stétni sprévy a samosprévy,

kompletni zajiStovdn( pracovnépravnich vztahti zaméstnanct Uradu méstské &asti,

fizeni a koordinace viech &innosti Gfadu méstské Casti,

pfiprava podkladil a G¢ast na zasedanich rady méstské asti a zastupitelstva méstské Casti,
vyhotoveni zapist z téchto jedndni,

pinéni Gkoll rady méstské ¢asti a zastupitelstva méstské ¢asti,

Pozadavky na uchazece:

1. Podle § 4 zédkona &. 312/2002 Sh. ve znéni pozdéjSich pFedpist:

obcan Ceské republiky, popiipads fyzicks osoba, kterd je cizim stétnim ob&anem a m4 v CR
trvaly pobyt,

fyzickd osoba, kterd dosihla véku 18 let,

zplsobilost k pravnim GkonGim,

bezihonnost,

ovlada jednaci jazyk,

splfiuje pfedpoklady dle § 2 a 4 zékona & 451/1991 Sh. ve znéni pozd&jgich predpisd, tj.
lustralni osvédceni a éestné prohlaZeni (neprokazujf osoby narozené po 1. prosinci 1971)

2. Podle § 5 zdkona €. 312/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich pFedpisi:

splfiuje poZadavky dle § 4 zékona & 312/2002 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpis,
ma nejméné tfiletou praxiv prib&hu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do

funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu sprévnich ¢innosti v pracovnim poméru k tizemnimu samospravnému celku nebo pfi

vykonu statni sprévy v pracovnim nebo slufebnim pomeéru ke stitu, nebo
c) ve funkci Clena zastupitelstva Gzemnfho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon

této funkce.



3. Dalsi poZadavky:

- vysokoSkolské vzdéldni v magisterském studijnim programu nebo vysokogkolské vzdé&lani
v bakaldfském studijnim programu event. vyS8i odborné vzdélani & stfedokolské sttedni
vzdéldni s maturitni zkougkou za podminek § 3 odst. 4 nafizeni ¢. 564/2006 Sb.

PoZadované znalosti:

- znalost prévnich pfedpist v oblasti vefejné spravy,

- znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb,, o hl. m, Praze, ve znéni pozdéjsich predpisd,
- znalost persondini problematiky,

- Fidici a koncepéni préce, tvarei a analytické myslen,

- znalost préce na PC.

Vyhodou:

Woew s

- zkouska zvldstni odborné zplsobilosti dle zikona &. 312/2002 Sh. ve znéni pozdéjsich,
pFedpisl, pokud ji uchaze¢ nemd, je povinen ji do 18 mésicli od vzniku pracovniho poméru
sloZit,

- ekonomické znalosti v oblasti vefejné spravy,

- znalost prdce na PC (programy vefejné spravy),

- fidi€sky priikaz sk. ,B“ a Fidi¢ska praxe,

- znalost &innosti administratora webu.

Pisemna pFihladka do vybérového Fizeni musi obsahovat:

- jmeno, piijmeni a titul uchazete;

- datum a misto narozeni, stétnf pFislusnost uchazede;

- Cislo obCanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitnfho
obdana;

- misto trvalého pobytu uchazete;

- kontaktni spojeni,

- datum a podpis uchazete.

K pfihlasce dile nutno dolozit:

- motivacni dopis,

- strukturovany Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstndnich a odbornych
znalostech a dovednostech,

- Vypis z evidence RejstFiku trestd ne stardi nes 3 mésice,

- cizi statni pfislusnik je povinen ptedlozit obdobny doklad osvédEujici bezihonnost vydany
domovskym stitem,

- Ufedné ovéfené kopie doklad(i o nejvy$éim dosaseném vzdélani,

- osvédceni dle zdkona €. 451/1991 Sh. v platném znénf a Cestné prohlageni dle ust. § 2 odst. 1
pism. d) aZ h) tohoto zdkona (neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971),

- Cestné prohladeni o spinéni pfedpokladi podle § 5 zékona o GFednicich.



Pfedpokladany termin nastupu: 1. 3. 2018, popfipadé dle dohody.

Platové zafazeni: dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik préce, nafizeni vlddy €. 564/2006 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnanch ve vefejnych sluibach a spravé, a nafizeni viady ¢. 222/2010 Sh.,
o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisd. Platova tfida 11.

Misto vykonu prace: Praha-Klanovice.
Pracovni pomér na dobu neuréitou.

Pfihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporugené do 20. 02. 2018 na adresu: Méstska &ast Praha-
Kldnovice, k rukam starosty Méstské ¢4sti Praha-Klanovice, U Besedy 300, 190 14 Praha-Kl4novice.
Obalku oznacte: ,NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENT — TAJEMNIK“.

Pfihlasku se stejnym oznacenim obélky je moZné dorucit osobné do podatelny Méstské &asti Praha-
Kldnovice, U Besedy 300, 190 14 Praha-Klanovice, do 20. 02. 2018 do 12.00 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo Zddného uchaze&e nevybrat a od vybérového Fizeni odstoupit nebo
ho zrusit bez udani dGvodu. Uchaze€ nese néklady, které mu Gcasti ve vyb&rovém fizeni vznikly.

U Besedy 300, 190 14 Praha 9
Tel.: 603 425 258

email: hausnerova@praha-klanovice.cz

Praha-Klanovice 30. 01. 2018

MUDr. Ferdinand Poldk/Ph.D., MBA
starosta Méstské ¢asti Praha-Klanovice




