MESTSKA CAST PRAHA - KRESLICE

§tarosta mé&stské Easti tel.: 267 711 142, 267 711 826
Stychova 2, 104 00 Praha 10 e-mail: starosta@kreslice.cz

Oznimeni o vyhlaSeni vybérového fizeni

Starosta MC Praha - Kfeslice
vyhladuje vybérové fizeni na obsazenf funk&niho mista

tajemnik/tajemnice uradu méstské ¢asti

Druh prace: pln€ni dkold tajemnika dle zdkona & 131/2000 Sb., o hl. m. Praze a obecné zivazné
vyhlaky hl. m. Prahy &. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni pozd&jsich predpisi,
vykon stitni spravy a samospréavy, kompletni zaji¥tovéani pracovnépravnich vztahii zaméstnancia MC,
fizeni a koordinace viech &innosti UMC, ptiprava podkladii a igast na zasedénich zastupitelstva MC.
Misto vykonu prace: MC Praha - Kfeslice

PoZadavky na uchazete/ku:
1. podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb., o tifednicich izemnich samosprivnych celkii
a 0 zméné nékterych zikonii:
» fyzicka osoba, kterd dosdhla min. 18 let v&ku
» obdan CR nebo cizi stétni obdan s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada esky jazyk
» zplisobilost k pravnim tkoniim
* bezihonnost
* spinéni dal3ich pfedpokladii podle § 2 a 4 zékona c. 451/1991 Sb., tj. lustradni osv&ddeni a Cestné
prohladeni (nevztahuje se na uchazede narozené po 1. prosinci 1971).

2. podle § 5 zikona &. 312/2002 Sb., o dfednicich dzemnich samosprivnych celki
a o zméné nékterych zikonii:

* osoba, ktera splituje pfedpoklady uvedené v § 4 zakona &. 312/2002 Sb.

* ami nejméné tfiletou praxi v prib&hu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zamé&stnanec, nebo
b) pfi vykonu sprévnich &innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému celku nebo pii

vykonu stitni spravy v pracovnim nebo sluZebnim poméru ke stitu, nebo

c) ve funkei ¢lena zastupitelstva Gzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro

vykon této funkce.
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MESTSKA CAST PRAHA - KRESLICE

Starosta méstske ¢asti tel.: 267 711 142, 267 711 826
Stychova 2, 104 00 Praha 10 e-mail; starosta@kreslice.cz
Dalsi pozadavky:

* vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokodkolské vzd&lani
v bakalafském studijnim programu event. vy$$i odborné vzdéléni &i sttedoskolské stfedni vzd&lani
s maturitni zkoukou za podminek § 3 odst. 4 nafizeni &. 564/2006 Sb. v platném znéni

PoZadované znalosti:
» znalost pravnich pfedpist v oblasti vefejné spravy
+ znalost zdkona &. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze a obecn& zavazné vyhlasky &. 55/2000 Sb. hl.
m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy
* znalosti v personalni oblasti
 organiza¢ni a komunika&ni schopnosti, spolehlivost
* znalost price na PC (Word, Excel, Internet, Outlook)

Vyhodou:
+ zkouska zvl4stni odborné zpiisobilosti dle § 21 zdkona &. 312/2002 Sb.; pokud ji uchazed nema4,
je nutno ji vykonat do 18 mésicii od vzniku pracovniho poméru
» ekonomick4 znalost v oblasti vefejné spravy
* Fidiésky priikaz skupiny ,,B* a fidi¢ské praxe
+ uZivatelskd znalost PC programi pouZivanych ve stitni spravé (Espis apod.)
= znalost spravce webovych stranek (webhouse)

Nilezitosti piihlisky podle § 7 odst. 4 zékona &. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celki a 0 zméné né&kterych zdkond jsou:

* jméno, ptijmeni, titul

* datum a misto narozeni

= statni piisluinost

= misto trvalého pobytu

+ islo ob&anského prikkazu (Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho ob&ana)

+ datum a podpis uchazece

Do ptihlasky doporutujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazece.

K pfihlisce je podle § 7 odst. 5 zdkona & 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkd
a o zméné nékterych zikond, nutno p¥ipojit:
» strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zamé&stnénich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i neZ 3 mésice (u cizich statnich obé&ani té% obdobny
doklad osvédeujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost estnym prohlasenim)
+ ovéfenou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdélani

Predpokladem pro jmenovéni do funkce tajemnika/tajemnice je splnéni daliich predpokladi podle § 2
a 4 zékona €. 451/1991 Sb., které uchazed dolozi ovéfenou kopii lustraéniho osvédéeni, event. kopii
Zadosti o vydani tohoto osv&d&eni (nevztahuje se na uchaze&e narozené po 1. prosinci 1971),
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MESTSKA CAST PRAHA - KRESLICE

Starosta m&stskeé Cdsti tel.: 267 711 142,267 711 826
Stychova 2, 104 00 Praha 10 e-mail: starosta@kreslice.cz

pfedloZeni Cestného prohlaseni ve smyslu ustanoveni § 7 odst. 2 zékona &. 312/2002 Sb., a &estného
prohléSeni ke splnéni poZadavki podle § 81 odst. 8 ve spojeni s § 103 zdkona &. 131/2000 sb., o hlavnim
méste Praze, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Platové podminky se fidi dle zikona 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizenim vlady &. 564/2006 Sb. o
platovych pomérech zaméstnancil ve vefejnych sluzbich a spravé a nafizenim vlady &. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych stuzbach a sprav¥ ve znéni pozd&jich predpist, platov4 t¥ida 11.

Prihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit v uzaviené obélce nejpozdji do 14:00 hodin dne
15. bifezna 2018, osobné nebo pisemng na adresu:

Méstska &ast Praha — Kreslice
K rukdm starosty MC
gtychova 2/34

104 00 Praha 114

Obalku oznatte slovy: ,,VybErové Fizeni - tajemnik/tajemnice UMC"

Kontakt pro bliz¥{ informace:
telefon: 605 818 111
e-mail: starosta@kreslice.cz

Predpoklidany vznik pracovniho poméru: 1. 4. 2018 piipadné dle dohody.
Pracovni pomé&r na dobu neurditou se zkusebni dobou 3 mésice.

Vyhla3ovatel si vyhrazuje privo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat
Zidného uchazete. Uchazet nese niklady, které mu Gfasti ve vybérovém Fizeni vznikly.

V Praze dne 21. tinora 2018

Martin Trefny
starosta MC
IC: 00240389 Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.,
DIC: CZ00240389 &.aétu: 2000723339/0800
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